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How	
  to	
  make	
  agenda	

Click	
  “modify”	


-­‐	
  Need	
  to	
  login	
  before	
  this	
  procedure	
  
-­‐	
  Please	
  make	
  sure	
  that	
  your	
  account	
  has	
  permission	
  to	
  make	
  agenda.	
  
If	
  not,	
  please	
  contact	
  to	
  manager	
  (person	
  who	
  create	
  this	
  page)	




Click	
  “Timetable”	




Click	
  “Add	
  new”	
  	
  
	
  	
  	
  à	
  select	
  “ContribuMon”	




-­‐	
  Register	
  Title,	
  Date,	
  Time,	
  User,	
  …	
  
-­‐	
  Click	
  “Add”	
  



Click	
  “Switch	
  to	
  event	
  page”	
  



Agenda	
  is	
  ready!	




How	
  to	
  upload	
  file	


Select	
  “Add	
  material”	
  



Select	
  file	
  and	
  	
  
	
  	
  click	
  “Create	
  Resource”	
  



Uploaded!	



